Vas znak:

ELEKTRO MARIBOR

podjetje za distribucijo
elektricne energije, d.d.

Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor
Slovenija

> T: +386 (0)2 22-00-000 (h.c.)
> F: +386 (0)2 22-00-246

> P.P.: 1244

> E: info@elektro-maribor.si

> www.elektro-maribor.si

> TRR/IBAN: SI56 0451 5000 0570 965

> SWIFT CODA: KBMASI2X

_

Nas znak:  0504-11/2025-61 Maribor, dne: 260.2.2025

Druzba Elektro Maribor d.d., Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor, objavlja zunanji razpis prostega delovnega mesta

Obmocje dela: Obmoc&na enota Ptuj

Naziv delovnega mesta: VISJI REFERENT NA SPLOSNEM PODROCJU

Pogoji za zasedbo delovnega mesta
1. Raven strokovne izobrazbe:

2. Smer strokovne izobrazbe:
3. Zahtevane delovne izku$nje:
4. Alternativna raven izobrazbe:

5. Zahtevana funkcionalna znanja:

6. Zahtevane delovne izku$nje:

podraven 6/1: VisjeSolsko in visje strokovno
izobrazevanje/visjeSolska, vi§ja strokovna in podobna izobrazba

/

/

peta raven: Srednje tehniSko in drugo strokovno ter sploSno
izobrazevanje/srednja strokovna in sploSna izobrazba- 24 mesecev
dobra usposobljenost za delo s pisarniskimi orod;i,

/

Opis delovnega mesta

- vsebine dela - naloge

- zahtevana funkcionalna znanja:

- Zelena funkcionalna znanja:

- odgovornost za lastno delo:

- odgovornost za

vodenje/usklajevanje:

izvajanje operativne in administrativne podpore na sploSnem in
kadrovskem podrocju, vodenje evidenc, pripravljanje poro€il in obracunov,
vodenje in urejanje arhiva, upravljanje s posto,

sprejemanje in usmerjanje strank, opravljanje drugih del v okviru strokovne
usposobljenosti;

dobra usposobljenost za delo s pisarniSkimi orodii

vozniSko dovoljenje za voznjo motornih vozil kategorij B

to€nost in azurnost dokumentacije, strokovno, kakovostno in pravocasno
opravljene naloge, korekten odnos do sodelavcev in drugih, s katerimi
prihaja v stike, gospodarno ravnanje z delovnimi sredstvi, varno opravljeno

delo in urejenost delovnega okolja, izvrSevanje varnostne politike podjetja;

/

Delovno razmerje se sklepa za nedoloéen ¢as, s poskusno dobo Sest mesecev.

Kandidati naj k vlogi za zasedbo delovnega mesta obvezno prilozijo fotokopijo spri€evala in zivljenjepis v europass obliki ter v
vlogi navedejo svoj elektronski naslov (e-mail) in Stevilko mobilnega telefona. Vlogo je potrebno poslati najkasneje do vklju¢no
03. 03. 2025 na naslov: Elektro Maribor d. d., Vetrinjska ulica 2, 2000 Maribor, Kadrovska sluzba, s pripisom »Razpis za prosto
delovno mesto »Visji referent na sploSnem podrocju (m/zZ)«

Nepopolnih vlog in vlog prispelih po razpisanem roku ne bomo upoSstevali.

Kadrovska sluzba

— PouNI ceRTIFIKAT
SI= O i
sosool - aads  gm EiNet @ | )

Q-
15014001 E-128 Orutini
1S0 45001 H-048 F
IS0 50007 En032 W DIy,
[S8Ee 27001 1058 o M podietie

> Druzba Elektro Maribor d.d. je vpisana v sodni register OkroZnega sodi§¢a v Mariboru, v viozku §t. 1/00847/00.
> Mati¢na Stevilka: 5231698 > Osnovni kapital: 203.932.511,50 EUR > ID za DDV: SI46419853




